推薦函注意事項

擬請老師寫推薦函之同學（研究所），請準備：
一、歷年成績單（含 名次證明）、專題計畫、其他個人相關成果(如科技部大專生計畫)。

二、若學校有推薦函格式，請自我先行預填學生部份資料(如姓名、電話)。

三、請附上學號、姓名、聯絡方式、推薦學校 系所及各校報名截止日資訊。

四、報考 資料中若有自傳或讀書（研讀）計畫者，請附上之。

五、請老師寫推薦函時，請回答以下提問的問題，俾利老師著墨推薦函。
    (1)與老師的互動關係(如：專題老師？修過什麼課？等)
(2)學生與什麼方面的優異表現(如：專題、競賽？等)


(3)學生的個性(如：合群度？人際關係？為人態度等)

六、以上各項書面之資料，一定要用「長尾夾」整理過再交付 系辦公室 助理；助理僅協助”轉交”給師生的動作，不協助催稿的動作。
七、推薦函寫畢後，將會通知同學領取。

八、因老師們平日公務繁忙，請同學務必自行預留多一些作業時間，不接受急件信函收理。       自動化系系辦公室 2021/10/12 
